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132. sz. Korlevél

Tisztelt Egységvezetd Asszony/ Ut

Az éves zarasi feladatok zavartalan lebonyolitasa érdekében az alabbi hatiridSkre hivom fel a figyelmet.

Megrendelések, szerzodések

- A szervezeti egységek 1észérdl felmerilt 2025. évi szallitasi és szimlabeérkezési hatdridejd
arubeszerzések megrendeléseit december 8-ig (hétfd) sziikséges megkildeni hatiskortdl
figgben a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatésiag Egészséglgyi Beszerzési Osztilyira az
egeszsegugyibeszerzes(@fin.unideb.hu; gticheszerzes@fin.unideb.hu e-mail cimekre, vagy a
Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatésag  Altalinos  Beszerzési Osztilydra  a
beszerzes@fin.unideb.hu e-mail cimre annak érdekében, hogy a szallitas a legnagyobb eséllyel
-a szallité partner teljesitésétdl figgden - még a tirgyévben megtotténhessen.

- A 2025. évi szallitasi hatiridejd BMIG, valamint IBS eseti megrendelések feladisinak hatirideje
december 8. (hétf6) annak érdekében, hogy a szallitas a legnagyobb eséllyel - a sz4llité partner
teljesitésétdl fiiggben - még a targyévben megtorténhessen.

- A raktiri készletre vonatkozé és 2025. évi raktiri kiadasd BMIG, valamint IBS eseti
megrendelések feladasanak hatirideje december 13. (szombat).

- A 2025. évi pénziigyi fedezet terhére — de a feladat megvaldsitasa tekintetében mar 2026. évre
athuz6do — megrendelések kezdeményezésének hatirideje december 13. (szombat).

- Bankkartyas fizetéssel torténd beszerzések utolsé napja december 12. (péntek).

- A 2025. évi pénziigyi fedezet terhére a szetzGdések kezdeményezésének hatirideje — a feladat
megvaldsitasanak idépontjatdl figgetlenil - december 8. (hétfd).

A DE KK NC, a DE KK KGYC és a DE KK GTIC raktirai munkanapokon a megszokott
munkarendben torténé munkavégzésnek megfelelS nyitva tartassal tizemelnek.

Szillitor szamlik, belfoldi kikiildetések, egvéb kifizetések bizonylatai

- A targyévben pénziigyileg rendezendd, a szervezeti egységnél 1évs, vagy oda érkezd,
szallitéi szamlak, egyéb kifizetések bizonylatai, valamint belf6ldi kikildetési rendelvények —
valamennyi sziikséges mellé¢klettel ellatva - leadasanak hatarideje december 13. (szombat).
Fizetési hatarid6tdl fiiggetleniil a beétkezé bizonylatokat a sziikséges mellékletekkel egyutt
folyamatosan, de legkésébb december 19-ig (péntek) le kell adni a Pénzugyi Igazgatdsigra, a
KK és az AKIT szervezeti egységei esetében az illetékes Gazdalkodasi Igazgatosagra.
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Kérem, hogy a bizonylatok leigazolasara, és azoknak a fizetési hataridé el6tt torténd
leadasara a fentebb leirtak szerint kiemelt figyelmet forditsanak, mivel a tirgyévi
fizetési hataridejii szamlik pénziigyi rendezéséhez ezek elengedhetetlenek.

- Adészamos maganszemélyek altal kiallitott, 2025-ben kifizetésre keriild szallitoi szimlik és a
kifizetéshez szikséges dokumentumok (nyilatkozatok, szerzédések) leadasi hatarideje:
december 13. (szombat).

Utazdsi elolegek

- A kiilfoldi kikiildetésre forintban vagy devizaban elbleg kifizetésére kizardlag a 2025.
december 12-ig (péntek) megvaldésulé utazasok esetén van lehetSség. Ezen elSlegekkel a
hazaérkezést kévetSen soron kiviil el kell szamolni. Ev végén a maganszemélyeknél elSleg nem
maradhat. Az elszamolasok szerinti kilonbozetek pénziigyi rendezése december 19-ig
(péntek) meg kell, hogy térténjen.

Pénztir

- A szervezeti egységek hazipénztari elSlegbdl t6rténd vasarlasainak bizonylatait december 11-
ig (csiitortok) kérjik leadni. A hazipénztarbdl felvett elSlegekkel legkés6bb az utolsé pénztari
napon el kell szamolni.

- A Nagyerdei krt. 98. szam alatt miko6dS pénztar utolsé nyitvatartasi napja 2025-ben december
18. (csiitortok).

- 2026-ban az elSlegeket Gjra meg kell igényelni, az ehhez szikséges felelGsségvallalasi
nyilatkozatokat és meghatalmazasokat a 2026. évre aktualizalva sziikséges elkésziteni és leadni
a Pénz és értékkezelési Szabalyzat el6irasainak megfelelGen.

- 2026-ban a Debrecen, Nagyerdei krt. 98. szam alatt mikodoé pénztar elsd nyitvatartasi napja
janudr 8. (csiitortok).

Bevételek

- A bevételkezel6 helyeken készpénzben beszedett bevételeket 2 DE kézponti/ AKIT/KK
bankszamlajara minden esetben be kell fizetni a 2025. év utols6 napjaig, az érintett szetrvezeti
egységeknél készpénz nem maradhat.

A befizetés torténhet készpénzatutalasi megbizason (sarga csekken) legkésébb december 29-
én (hétfd) 15 oraig barmelyik postahivatalban, illetve december 31-én (szerda) 10 6raig az
OTP Bank barmelyik bankfickjaban.

A befizetéshez tartozd elszamolasokat legkésébb 2026. januar 8-ig (csiitortok) szikséges a
Pénziigyi Igazgatosag Bevételkezel Osztalyara megkiildeni.

- A 2025. év december honapban teljesilt szolgiltatasok, értékesitések szamlakiallitisanak
kezdeményezési hatarideje: 2026. januar 7. (szerda).
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Viltépénz leltdrozdsa

Az énntett bevételkezel6 helyek a szamukra kiadott valtépénzt 2025. december 31. napjaval
kotelesek leltarozni. Az errdl készilt jegyzokonyvet 2026. januar 7-ig (szerda) kérjuk
megkildeni papir alapon a Pénzigyi Igazgatosig Bevételkezelé Osztalyara.

Bérszamfejtés
- A 2025 november havi munkaidé igazolé lapok HR Igazgatbsagra torténé megkildésének
hatarideje legkésébb 2025. december 3. (szerda).

- A november havi teljesitéshez kapcsolodé megbizasi szerz6dések vonatkozasaban a munka
elvégzését igazold nyilatkozatok HR Igazgatdsagra torténd megkildésének hatarideje 2025.
december 8. (hétf5). A 2025 december havi munkabérekkel keriil sor a november havi
teljesitéshez kapcsolodé megbizasi szerz6dések szamfejtésére.

- 2025. december 9-ig (kedd) a HR Igazgatdsagra beérkezett eseti illetmény-kiegészitések és
céljuttatasok 2025. december hénapban szamfejtésre és kifizetésre keriilnek. A 2025. december
9. utan beérkezé eseti illetmény-kiegészitések és céljuttatasok 2026. januar 10-ig szamfejtésre
és kifizetésre keriilnek.

- AJjelenlét rendszerben a 2025. december havi adatok rogzitésének hatarideje 2025. december
15. (hétf6) 10:00 o6ra. A 2025.12.16-t6l 2025.12.31-ig tarté idétartamban a beosztisban a
tavollétek miatt torténé valtozasokat 2026. januar 5-én (hétfén) kell megkildeni a HR
Igazgatdsag részére.

- A 2025. december havi tavollétek — szabadsag, tappénz- lejelentésének hatirideje a tavolléthez
tartoz6 nyomtatvanyokon a tavollét kezdetét kovetS nap, az év végéig folyamatosan.

Kérem, hogy jelen korlevélben foglaltakrol a 2025. évi zaras zavartalan lebonyolitasa érdekében
munkatarsait tajékoztatni és a hataridok betartasardl intézkedni sziveskedjen.

Debtrecen, 2025. november 11.
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